
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

O WARTOŚCI SZACUNKOWEJ poniżej 14 000 euro 

na : Zakup materiałów biurowych przeznaczonych do użytku służbowego  pracowników Zakładu Lokali i Budynków Komunalnych 

w  Olsztynie 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, których oferta odpowiada przepisom ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych 
( Dz.U. Nr 164, poz.1163 ), oraz spełnia wymagania określone w niniejszej specyfikacji.

Tryb postępowania – przetarg nieograniczony
Olsztyn, 2007
I. Zamawiający
Zakład Lokali  i Budynków Komunalnych

ul. Piłsudskiego 61 A 

10-449 Olsztyn

tel./fax: (089) 533 27-78,  (089) 533-39-37

II. Tryb udzielania zamówienia
Zamówienie zostanie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie 
z zasadami określonymi w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. Nr 164, poz.1163 z późn. zm.).
III. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest :
Zakup materiałów biurowych przeznaczonych do użytku służbowego  pracowników Zakładu Lokali i Budynków Komunalnych w  Olsztynie, określonych w załączniku Nr 5 do SIWZ.
1. W/w zamówienie należy wykonać zgodnie z:

 - rzeczowymi zamówieniami na materiały biurowe 

 - umową o zakup materiałów biurowych   

 - Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia 

2. Oferta  Wykonawcy , z którym zostanie zawarta umowa   musi  uwzględniać wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją zamówienia łącznie z kosztami przygotowania oferty.

IV. Termin wykonania zamówienia 

Zamawiający wyznacza wymagany termin realizacji : od  01.01.2008 r.  do  31.12.2008 r.

V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia wymaganych warunków.

Wykonawcy ubiegający się o zamówienia publiczne muszą spełnić niżej wymienione warunki:

I. Wymogi ustawowe:


1) posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności w zakresie 


odpowiadającym profilowi zamówienia, zgodnie z wymogami ustawowymi.


2) spełniają warunki określone w art.22 ust.1 ustawy z dnia 29.01.2004 r Prawo zamówień 
publicznych ( Dz. U. Nr 164 , poz.1163 ),


3) nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie przepisów art.24 ustawy z dnia 
29.01.2004 r .Prawo zamówień publicznych ( Dz .U. Nr 164 poz.1163 ).

Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana wg formuły                    „ spełnia - nie spełnia”. Niespełnienie chociażby jednego warunku, skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkich wykonawców o wykluczeniu z postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

VI. Informacje o oświadczeniach i dokumentach jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia wymaganych warunków.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, których oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych  ( Dz U. Nr 164, poz.1163)  i spełnia wymagania określone w niniejszej SIWZ.

Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty lub poświadczone za zgodność                    z oryginałem ich odpisy lub kserokopie:

1. Wypełniony formularz ofertowy- druk „Oferta” (według załączonego wzoru ) – Zał. Nr 1 do SIWZ

2. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, przedstawiające aktualny stan faktyczny i prawny potwierdzające, że zakres działalności wykonawcy odpowiada profilowi zamówienia , tj. w przypadku:

a/ spółek prawa handlowego, przedsiębiorstw spółdzielni i innych podmiotów zarejestrowanych                  w sądzie - odpis z rejestru sądowego (KRS),

b/ spółek cywilnych - zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej ( dotyczy każdego ze wspólników będących przedsiębiorcami oraz umowę spółki cywilnej )

c/ osób fizycznych - zaświadczenie o wpisie do ewidencji o działalności gospodarczej

3. Dokument potwierdzający prawo osoby podpisującej ofertę do występowania w imieniu firmy, jeżeli nie wynika to bezpośrednio z dokumentów  rejestrowych. - zał. nr 2 do SIWZ 

4. Oświadczenie  o spełnieniu warunków określonych w art.22 ust.1 i nie podlegają wykluczeniu na podstawie art.24 ust. 1 ustawy z dnia  29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych ( Dz. U.Nr 164, poz. 1163 )- zał. nr 3 do SIWZ.

5. Aktualne zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzających odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków , opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub zaświadczeń , że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie  w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

Brak jakiegokolwiek z wyżej wymienionych oświadczeń i dokumentów lub złożenie oświadczenia lub dokumentu w niewłaściwej formie ( np. nie poświadczone przez Wykonawcę za zgodność               z oryginałem odpisy lub kserokopie ) spowoduje wykluczenie Wykonawcy  z ubiegania się                 o zamówienie publiczne. 
VII. Sposób porozumiewania  się  Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywanie oświadczeń  i dokumentów

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje należy składać w formie pisemnej.

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą teleksu, telefaksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie , jeżeli ich treść dotarła do adresata  przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.

2. Wszelkie zapytania w sprawie wyjaśnienia SIWZ należy składać w formie pisemnej w siedzibie zamawiającego, nie później niż 6 dni przed upływem terminu składania ofert. Treść zapytania lub prośba o wyjaśnienie przekazana faksem, musi zostać niezwłocznie potwierdzona pismem, przesłanym na adres zamawiającego.

3. Zamawiający udzieli odpowiedzi pytającemu oraz prześle je wszystkim wykonawcom, którzy pobrali SIWZ, bez ujawnienia źródła zapytania.

4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu do składania ofert zamawiający może  zmodyfikować treść dokumentów składających się na SIWZ.

5. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią specyfikacji i zostanie doręczona wszystkim Wykonawcom, którym przesłano SIWZ. W takim przypadku zamawiający może przedłużyć termin składania ofert w celu uwzględnienia w przygotowanych ofertach zmian naniesionych w specyfikacji. W związku z tym wszelkie prawa i obowiązki Wykonawcy i Zamawiającego podlegają nowemu terminowi.

6. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi niezwłocznie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia . Informacja o wyniku postępowania zostanie zamieszczona również na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego. 

7. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące postępowania należy kierować na adres Zamawiającego: Zakład Lokali i Budynków Komunalnych 10-449 Olsztyn ul. Piłsudskiego 61A.

8. Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami jest: Katarzyna Szczerba

pok.314 tel.533-27-78 wew. 35.

VIII. Wadium
1 Warunkiem udziału w przetargu jest wniesienie wadium w wysokości 1 700 ,00 zł przed upływem terminu składania ofert na nr konta: BOŚ S.A. 39 1540 1072 2001 5014 9182 0001. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na konto depozytowe Zamawiającego:
Wadium może być wnoszone w:
pieniądzu,
poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

gwarancjach bankowych,

gwarancjach ubezpieczeniowych,

poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z późn. zm.).

Oryginały papierów wartościowych należy zdeponować w siedzibie Zakładu Lokali 
i Budynków Komunalnych – Dział Księgowości 

Do oferty należy dołączyć kserokopię składanego dokumentu, poświadczoną „za zgodność z oryginałem” przez wykonawcę składającego ofertę. Gwarancja musi być podpisana przez upoważnionego (upełnomocnionego) przedstawiciela Gwaranta. 
Z treści gwarancji winno wynikać bezwarunkowe, na każde pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego w terminie związania z ofertą, zobowiązanie Gwaranta do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych w art.46 ust.5 ustawy Pzp. 

Wadium musi być wniesione przed upływem terminu składania ofert.

2 Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, którzy nie wnieśli wadium. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

3 Zamawiający niezwłocznie zwróci wadium, jeżeli:

- upłynął termin związania ofertą,

- zawarto umowę i wniesiono zabezpieczenie należytego wykonania umowy,

- Zamawiający unieważnił postępowanie, a protesty zostały ostatecznie rozstrzygnięte lub upłynął termin do ich wnoszenia.

4 Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na pisemny wniosek Wykonawcy:

- który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert,

- który został wykluczony z postępowania,

- którego oferta została odrzucona.

5 Wadium wniesione w pieniądzu, Zamawiający zwraca wraz z odsetkami wynikającymi 
z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone 
o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.

6 Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:

- odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie,

- nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy,

- zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

IX. Termin związania z ofertą

1. Zamawiający ustala , że Wykonawca związany będzie złożoną  ofertą przez okres 30. dni..

2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania oferty
Ofertę stanowi wypełniony druk „OFERTA” wraz z wypełnionymi załącznikami, wymaganymi  dokumentami i zaświadczeniami. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

1. Zamawiający ustala wzór formularza ofertowego - druk „OFERTA”, który powinien stanowić pierwszą stronę składanej oferty. Ofertę należy sporządzić w jednym egzemplarzu, ściśle wg wzorów druków załączonych przez Zamawiającego. Sporządzenie oferty w sposób niezgodny z treścią SIWZ lub nie wypełnienie wszystkich pozycji formularzy, spowoduje odrzucenie oferty.

2. Ofertę oraz wszystkie wymagane załączniki należy sporządzić w formie pisemnej w języku polskim, w sposób trwały ( np. na maszynie do pisania, komputerze, długopisem lub  atramentem ).

3. Zaleca się aby oferta była trwale zszyta , a jej poszczególne strony ponumerowane. Załączniki oferty stanowią jej integralną część i  powinny być one czytelnie oznaczone.

4. Oferta powinna być podpisana przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania firmy na zewnątrz. Osoby wskazane w dokumencie upoważniającym do występowania w obrocie prawnym lub posiadające pełnomocnictwo muszą złożyć czytelne podpisy lub pieczątkę i podpis na:


1) druku „OFERTA” 


2) załącznikach 


3) w miejscach, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany


W przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do ofert musi być dołączone pełnomocnictwo określające jego zakres, podpisane przez osoby reprezentujące osobę prawną lub fizyczną. W przypadku złożenia kserokopii pełnomocnictwa , dokument ten musi    być potwierdzony notarialnie za zgodność  z oryginałem.

5. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę i zaproponować tylko jedną cenę. Złożenie przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej rozwiązania wariantowe albo alternatywny spowoduje jej odrzucenie.

6. Do ofert należy dołączyć komplet wymaganych do przedstawienia oświadczeń i dokumentów, wymienionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ. Dokumenty dołączone do ofert powinny posiadać aktualne daty wystawienia lub potwierdzenia i powinny być podpisane przez osoby uprawnione lub upoważnione.

7. Wymagane dokumenty należy przedstawić w formie oryginałów lub kserokopii. Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone klauzulą  „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM”                         i poświadczone / na każdej stronie / za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Jeżeli przedstawiona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie może sprawdzić w inny sposób to może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu.

8. Zaleca się , aby Wykonawca zdobył wszelkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

9. Strony oferty zawierające tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy                       o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania, należy złożyć jako odrębną część oferty, odpowiednio ją oznaczając lub włożyć do oddzielnej koperty.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Nieprzejrzystą kopertę (opakowanie) zawierającą ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w pokoju  309 w terminie do 11.12.2007 r. godz.10.00. lub przesłać pocztą ( liczy się data wpływu do siedziby Zamawiającego ) na adres : Zakład Lokali i Budynków Komunalnych 10-449 Olsztyn ul .Piłsudskiego 61A.

2. Zaleca się stosować koperty ( opakowania ) zewnętrzne i wewnętrzne.

3. Koperta ( opakowanie ) zewnętrzna powinna być oznaczona: Zakład Lokali i Budynków Komunalnych 10-449 Olsztyn ul. Piłsudskiego 61A, z dopiskiem: „ OFERTA na zakup i dostawę materiałów biurowych przeznaczonych do użytku służbowego pracowników  ZLiBK w Olsztynie” ,  wewnętrzna powinna zawierać nazwę i dokładny adres Wykonawcy.

5. Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

6.Wykonawca może dokonać modyfikacji lub wycofać swoją ofertę po jej złożeniu, jeżeli pisemne powiadomienie o tej modyfikacji lub wycofaniu zostanie dostarczone Zamawiającemu przed terminem składania ofert. ( art.84.1 Prawa zamówień publicznych ).

7 Powiadomienie o modyfikacji lub wycofaniu oferty przez Wykonawcę winno być złożone                  w kopertach na zasadach określonych w niniejszym rozdziale z dodatkowymi oznakowaniami na kopercie MODYFIKACJA lub WYCOFANIE.

8 Koperty z oznakowaniem MODYFIKACJA będą otwarte w pierwszej kolejności. Oferty wycofane nie zostaną otwarte.

9. Wykonawca nie może dokonać zmian i wycofać oferty po upływie terminu składania ofert.

10. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 11.12.2007 o godz. 12.30 w siedzibie Zamawiającego        w pokoju 309 D.

11. Bezpośrednio przed otwarciem ofert, zamawiający poda kwotę , jaką zamierza przeznaczyć                 na sfinansowanie zamówienia.

12. Otwarcie i ocena ofert zostanie dokonana przez Komisje Przetargową. Po otwarciu kopert                  z ofertami zamawiający ogłosi nazwę (firmę ) oraz adres ( siedzibę) Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia , warunków gwarancji i płatności zawartych w ofercie. Informacje te będą odnotowane w protokole postępowania.

13. Na pisemny wniosek Wykonawcy, który złożył ofertę a nie był obecny przy jej otwarciu , zostanie przesłana informacja o której mowa wyżej.

14 Protokół, oferty oraz wszelkie oświadczenia, zawiadomienia, wnioski, zaświadczenia  i inne dokumenty składowe w trakcie postępowania są jawne i podlegają udostępnieniu po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca składając  ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji , że nie mogą być one ogólnie udostępnione.

15. Oferty są jawne od chwili ich otwarcia.

16.Wykonawcy, którzy chcą skorzystać z przepisu jawności postępowania zgłaszają to w formie pisemnej. Zamawiający wyznaczy miejsce i termin wglądu do jawnych dokumentów  postępowania.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Obowiązującym rodzajem wynagrodzenia jest wynagrodzenie szacunkowe gwarantujące jednocześnie niezmienność w ciągu trwania umowy cen  jednostkowych poszczególnych asortymentów .

2. Ceny szacunkowe oferty muszą zawierać wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją zamówienia , wynikające wprost z określonego zakresu rzeczowego , nie mogą ulec zmianie.

3. Cena ustalona w ofercie winna być wyrażona w polskich złotych, liczbowo i słownie                           z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku., w formie: wartość netto+ należny podatek VAT 

4. Jeżeli cena ryczałtowa podana liczbą nie odpowiada cenie ryczałtowej podanej słownie, Zamawiający przyjmie za prawidłową cenę podaną słownie. 

5.Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę w złożonej ofercie zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały zmianom. 

6.. Wartość wynagrodzenia brutto może ulec zmianie po zawarciu umowy z wybranym Wykonawcą,            w zawiązku z wprowadzeniem innej stawki należnego podatku VAT niż obowiązująca w dniu składania ofert. Wprowadzenie powyższej zmiany wymagać będzie podpisania aneksu do umowy 

i nastąpi   z dniem zmiany w/w stawki na inną, w wyniku zmiany obowiązujących przepisów prawa 

i zgodnie z tymi przepisami
XIII. Opis kryteriów i sposobów dokonywania oceny ofert
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierować się będzie następującymi kryteriami:

Cena ( za wykonanie przedmiotu zamówieniem )

100 %

Liczba punktów wyliczona będzie wg poniższego wzoru:

Pc = Cn / C o x 100 , gdzie:

 Cn - cena najniższa wśród ofert ważnych

 Co - cena oferty rozpatrywanej / badanej /

100 - waga kryterium

2. Kryterium wartość zamówienia rozpatrywane będzie na podstawie ceny netto podanej przez Wykonawcę w formularzu „OFERTA”. Cena ta będzie brana pod uwagę przez Komisję Przetargową w trakcie wyboru najkorzystniejszej  oferty.

3. W toku dokonywania oceny złożonych ofert, Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

4. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy  w wyznaczonym terminie nie złożyli dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu, do uzupełnienia tych dokumentów w określonym terminie, jeżeli ich nie uzupełnienie skutkowałoby unieważnieniem postępowania  - art.26. 3 5. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe                     w obliczeniu ceny w zakresie określonym w art. 88 ustawy z dnia 29.01.2004 r.- Prawo zamówień publicznych, informując o tym niezwłocznie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.

6. Zamawiający zobowiązany jest odrzucić ofertę jeżeli:


1) oferta jest niezgodna z ustawą, 


2) treść oferty nie odpowiada treści SIWZ


3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji,


4) oferta została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu


5) oferta zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na 
podstawie art.88 ustawy-Prawo zamówień publicznych lub zawiera błędy w obliczeniu ceny,


6) Wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o poprawieniu omyłki 
nie zgodził się na  poprawienie omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny,


7) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów

O odrzuceniu oferty Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, 
podając uzasadnienie faktyczne i prawne

7. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym              w ustawie  Prawo zamówień publicznych, specyfikacji istotnych warunków zamówienia i zostanie uznana za najkorzystniejszą spośród nie odrzuconych ofert na podstawie przyjętych kryteriów oceny ofert i ich wag określonych w niniejszym rozdziale SIWZ.

XIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.

W zawiadomieniu wysłanym Wykonawcy, którego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszą, 

Zamawiający określi termin i miejsce podpisania umowy, zgodnej ze wzorem załączonym do SIWZ- zał. Nr 4
XVI. Zawieranie umowy oraz istotne dla zamawiającego  postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy

1. Podpisanie umowy nastąpi zgodnie z art.94 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. Nr 164 , poz 1163 ).

3. Zakres świadczenia wykonawcy wynikający z podpisanej umowy musi być tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w złożonej ofercie. Umowa w sprawie zamówienia publicznego będzie nieważna w części wykraczającej poza przedmiot zamówienia określony w niniejszej SIWZ.

4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży           w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 

może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od daty powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W  takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należytego mu            z tytułu wykonania części umowy.

XVII. Pouczenia o środkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego określonych w ustawie zasad udzielania zamówień, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych ( Dz . U. Nr.164 poz.1163 )

2. W przypadku wniesienia protestu- umotywowany , pisemny protest należy złożyć w siedzibie Zamawiającego - Zakład Lokali i Budynków Komunalnych Olsztyn ul Piłsudskiego 61A, pok.  309.

3. Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie Zamawiającego, a także zawierać żądanie , zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie  protestu.

4. Protesty wniesione po terminie lub przez podmioty nieuprawnione Zamawiający odrzuca bez rozpatrywania.

XVIII. Dopuszczalność składania ofert częściowych

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Oferta musi obejmować całość zamówienia.

XIX. Dopuszczalność składania ofert wariantowych
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

XX. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia

1. Zamawiający informuje, że wszystkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich.

2. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych.
 Olsztyn dnia ...........................


..............................................................








         podpis osoby upoważnionej










Zał. Nr 1 do SIWZ

Zakład Lokali i Budynków 


Komunalnych 








10-449 Olsztyn








ul.Piłsudskiego 61A

Pieczęć wykonawcy i nr tel.

stacjonarnego.............................

komórkowego............................


OFERTA

Odpowiadając na ogłoszenie o udzieleniu zamówienia w trybie  przetargu nieograniczonego , dotyczącego:  Zakupu materiałów biurowych przeznaczonych do użytku służbowego pracowników Zakładu Lokali i Budynków Komunalnych w Olsztynie.
1.Oferujemy wykonanie przedmiotowego zamówienia zgodnie z wymogami zawartymi 

w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia , po cenach jednostkowych  określonych 

w załączniku nr 1 do oferty . Szacunkowa cena  całego zamówienia  gwarantująca  jednocześnie  niezmienność w ciągu trwania umowy cen jednostkowych poszczególnych asortymentów wynikających z załącznika Nr  1, wynosi:

cena netto ....................................PLN  plus podatek VAT

słownie:.............................................................................................................................................

2.Termin wykonania od 01.01.2008 r. do 31.12.2008 r.

Wykonawca zobowiązuje się dostarczać Zamawiającemu do jego siedziby materiały biurowe

 w ilości i rodzaju zgodnie z uprzednim zgłoszeniem, nie później niż 2 dni od zgłoszenia.

3.Oświadczamy, że spełniamy warunki określone w art.22 ust.1 ustawy prawo zamówień publicznych

4. Ponadto oświadczamy, że:

a/ zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej 

zastrzeżeń

b/ akceptujemy wskazany w SIWZ czas związania z ofertą

c/ oświadczamy, że zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty

5. Akceptujemy projekt umowy i w razie wybrania naszej oferty  zobowiązujemy się do:

podpisania umowy na warunkach zawartych w SIWZ , w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. Przyjmujemy tez warunki płatności zaproponowane w ogólnym wzorze umowy.

6. Oświadczamy też, że zamawiający ma prawo do dokonywania potrąceń udokumentowanych kar 

umownych z przedłożonej do zapłaty faktury.

7. Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczam, że załączone do  oferty dokumenty opisują stan prawny i faktyczny, aktualny na dzień otwarcia ofert ( art.233 k.k. )

Na ........ kolejno ponumerowanych stronach  składamy całość oferty.

.................... dnia ..........................                     ...............................................................................








podpisy osób wskazanych  w









dokumencie uprawniającym do 








występowania w obrocie prawnym lub 







posiadających pełnomocnictwo

Nazwa banku i numer konta

........................................................................................................








Załącznik Nr 1 do oferty

Szacunkowy koszt zakupu materiałów biurowych w roku 2008r.

	Lp.
	Asortyment
	Szacunkowa ilość
	Cena jednostk. (netto)
	Wartość
	Uwagi

	1.
	Tablica korkowa
	8
	
	
	

	2.
	Dyskietki
	100
	
	
	

	
	Płyty CD
	15
	
	
	

	3.
	Tusz do drukarki  HP

	
	- 56  (czarny)
	98
	
	
	

	
	- 57  (kolor)
	24
	
	
	

	
	- 339 (czarny)
	24
	
	
	

	
	- 344 (kolor)
	10
	
	
	

	
	- 21 (czarny)
	45
	
	
	

	
	- 22 (kolor)
	25
	
	
	

	4.
	Toner Samsung
	12
	
	
	

	5.
	Taśma Epson
	10
	
	
	

	6.
	Taśma  Seiko
	17
	
	
	

	7.
	Taśma OKI
	54
	
	
	

	8.
	Taśma do faksu
	28
	
	
	

	9.
	Taśma do kalk. Citizen
	60
	
	
	

	10.
	Rolki kasowe (Dalton)
	300
	
	
	

	11.
	Segregator
	530
	
	
	

	12.
	Zszywacz
	10
	
	
	

	13.
	Dziurkacz
	6
	
	
	

	14.
	Nożyce
	6
	
	
	

	15.
	Koperty

	
	- C 6
	10 op. (10x1000)
	
	
	

	
	- C 6 z okienkiem pr.
	35 op.(35x1.000)
	
	
	

	
	- koperty półaktowe A5
	2 op. (2x500)
	
	
	

	
	- koperty aktowe A4
	2 op. (2x250)
	
	
	

	16.
	Papier komputerowy

	
	- 240  1/0
	48 kart.
	
	
	

	
	- 240  1/1
	82 kart.
	
	
	

	
	- 240  1/2
	32 kart.
	
	
	

	
	- 240  1/2N
	28 kart.
	
	
	

	
	- 240  1/3
	23 kart.
	
	
	

	
	- 360  1/0
	18 kart.
	
	
	

	
	- 360  1/1
	8 kart.
	
	
	

	
	- 360   1/2
	6 kart.
	
	
	

	17.
	Teczka na akta osobowe
	50
	
	
	

	18.
	Teczka do podpisu
	4
	
	
	

	
	Teczka z gumką
	4
	
	
	

	
	Teczka skrzydłowa
	2
	
	
	

	
	Teczka akademicka
	2
	
	
	

	19.
	Koszulki A4
	20 op. (20x100)
	
	
	

	Razem str. 1


	

	
	Koszulki A5 
	1 op
	
	
	

	
	Ofertówki A4 
	1
	
	
	

	20.
	Papier ksero

	
	- A 3
	15 ryz
	
	
	

	
	- A 4
	500 ryzy
	
	
	

	21. 
	Dziennik kores. 300str
	20
	
	
	

	22.
	Skoroszyt

	
	- z przeźroczysta okładką
	160
	
	
	

	
	- z przeźroczystą okł. na zaczep
	120
	
	
	

	
	- z hakiem pełny
	800
	
	
	

	
	- oczkowy biały pełny 
	800
	
	
	

	23.
	Kostka biała
	5
	
	
	

	24.
	Notes samoprzylepny

	
	- 76 x 76
	220
	
	
	

	
	- 38 x 51
	240
	
	
	

	25.
	Klej biurowy w sztyfcie
	20
	
	
	

	26.
	Taśma klejąca
	72
	
	
	

	27.
	Brulion A4 96 kart.
	20
	
	
	

	
	Brulion A4 160 kart
	15
	
	
	

	
	Brulion A5 96 kart.
	20
	
	
	

	
	Brulion A5 160 kart
	10
	
	
	

	
	Brulion A5 300
	4
	
	
	

	28.


	Blok listowy A4
	220
	
	
	

	
	Blok listowy A5
	150
	
	
	

	29.
	Skorowidz A4 
	6
	
	
	

	30.
	Deska z klipsem 
	6
	
	
	

	31.
	Długopis

	
	- długopis zwykły
	55
	
	
	

	
	- długopis ze sprężynką
	5
	
	
	

	
	- długopis żelowy
	70
	
	
	

	32.
	Wkład 

	
	- do długopisu
	180
	
	
	

	
	- do dług. żelowego
	420
	
	
	

	33.
	Naboje do pióra WATERMAN
	6 
	
	
	

	34.
	Cienkopis –kolor
	150
	
	
	

	35.
	Pióro kulkowe
	100
	
	
	

	36.
	Flamaster
	50
	
	
	

	37.
	Marker
	15
	
	
	

	38.
	Zakreślacz
	35
	
	
	

	39.
	Tusz do pieczątek
	10
	
	
	

	40.
	Korektor
	15
	
	
	

	41.
	Ołówek
	25
	
	
	

	42.
	Gumka
	10
	
	
	

	43.
	Linijka  30 cm.
	10
	
	
	

	44.
	Temperówka
	10
	
	
	

	Razem str. 2 
	

	45.
	Spinacz

	
	- R 28
	25 op.
	
	
	

	
	- R 50
	8 op.
	
	
	

	46.
	Zszywki
	32 op.
	
	
	

	47.
	Przybornik na biurko
	5
	
	
	

	48.
	Sznurek 
	3
	
	
	

	49.
	Półka biurowa 
	8
	
	
	

	50.
	Identyfikatory 
	10
	
	
	

	51.
	Kalkulator z drukarką
	3
	
	
	

	52.
	Kalkulator
	5
	
	
	

	Razem str. 3
	

	Suma ze str. 1 i 2
	

	Ogółem
	


Załącznik Nr 2 do SIWZ

pieczęć wykonawcy



UPOWAŻNIENIE DO PODPISYWANIA OFERTY


Zarejestrowania  nazwa firmy


...............................................................................................................................


Siedziba firmy


................................................................................................................................


Adres firmy


................................................................................................................................


Miejsce  rejestracji lub wpisu do ewidencji


..................................................................................................................................


Upoważnionym przedstawicielem do uczestnictwa w postępowaniu, podpisywania 
oferty 
oraz innych dokumentów związanych z postępowaniem w sprawie udzielenia 
zamówienia publicznego na:


...............................................................................................................................


...............................................................................................................................


...............................................................................................................................


i podejmowania decyzji w imieniu firmy jest :


...............................................................................................................................









.............................................









( podpisy osób wskazanych w dokumencie 








                  uprawnionych do występowania w obrocie 








                   prawnym, reprezentowania Wykonawcy i 









składania oświadczn woli w jego imieniu )

Zał. Nr 3 do SIWZ
	Pieczęć firmowa Wykonawcy


OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

OŚWIADCZAM, ŻE:

Stosownie do treści art. 50 w związku z art. 22 ust. 1 pkt. 1 – 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 164, poz. 1163 z późn. zm.):

1.
spełniam (y) warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na 


Zakup materiałów biurowych przeznaczonych do użytku służbowego pracowników Zakładu Lokali i Budynków Komunalnych w Olsztynie.
2.
posiadam (y) uprawnienia niezbędne do wykonywania działalności lub czynności objętych niniejszym zamówieniem, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

3.
posiadam (y) niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamówienia,

4.
znajduję (emy) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie niniejszego zamówienia,

5.
nie podlegam (y) wykluczeniu z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia na podstawie przesłanek zawartych w art. 24 ust. 1 – 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 164, poz. 1163 ze zm.).

............................dn.......................                                 

.......................................……………………
Podpis i pieczęć imienna 

upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy









Zał. nr 4 do SIWZ

UMOWA NR ..................

        zawarta dnia …………………… w Olsztynie pomiędzy Gminą Olsztyn, zwaną dalej 
w umowie „Zamawiającym” , w imieniu  i z upoważnienia której działa na mocy pełnomocnictwa Prezydenta Miasta Olsztyn,  Zakład Lokali i Budynków Komunalnych w Olsztynie, 10-449 
al. Piłsudskiego 61A,  NIP 739-33-82-811, REGON 519583959, reprezentowany przez: 
Dyrektora Zbigniewa Karpowicza
a 

.........................................................................................................................................................

zwanymi dalej „Wykonawcą” o następującej treści:

§ 1
Przedmiotem umowy jest sprzedaż Zamawiającemu przez Wykonawcę materiałów biurowych przeznaczonych do użytku służbowego pracowników Zakładu Lokali i Budynków Komunalnych            w Olsztynie, w ilości i rodzaju określonym w załączniku nr 1 do umowy.

§ 2

Termin wykonania umowy ustala się na okres od 01.01.2008 r. do 31.12.2008 r.

§ 3

Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć Zamawiającemu do jego siedziby materiały biurowe w ilości i rodzaju zgodnie z uprzednim zgłoszeniem, nie później niż 2 dni od zgłoszenia.

§ 4

Jeśli Wykonawca wykonuje umowę w sposób wadliwy lub niezgodnie z umową , Zamawiający wzywa go do zmiany sposobu wykonania umowy i wyznacza odpowiedni termin, po upływie którego może od umowy odstąpić, albo powierzyć wykonanie umowy innemu wykonawcy.

§ 5
1. Wartość szacunkowa przedmiotu umowy zgodnie z ofertą stanowi kwotę ............ PLN netto plus podatek  VAT, słownie: ............................................................. złotych plus podatek VAT.
2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy należność za dostarczone materiały biurowe 

w terminie 30 dni od dnia otrzymania faktury, wg faktycznie zakupionych ilości 

 z zastosowaniem cen jednostkowych wynikających z oferty.

3. Zapłata nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze.

4. Cena jednostkowa poszczególnych materiałów biurowych przedstawiona w ofercie nie ulegnie zmianie w okresie realizacji niniejszej umowy.

§ 6
1.Wykonawca obowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 15% kwoty określonej w § 5 ust.1 umowy w przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn , za które odpowiada Wykonawca oraz kary za każdy dzień zwłoki w  wykonaniu zamówienia w wysokości  1% wartości bieżącego zamówienia .
2. Zamawiający obowiązany jest zapłacić Wykonawcy karę umowną w wysokości 15 % kwoty określonej w § 5 ust. 1 , w przypadku odstąpienia od umowy w całości z powodu okoliczności, za które odpowiada Zamawiający, z wyjątkiem sytuacji określonej w art.145 ustawy- Prawo zamówień publicznych. 

§ 7
Nadzór nad prawidłową realizacją zamówienia z ramienia Zamawiającego pełnić będzie 

Agata Michalak

§ 8

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają  zastosowanie odpowiednie przepisy  Kodeksu cywilnego i prawa zamówień publicznych.

§ 9
Strony postanawiają , że właściwym miejscowo do rozstrzygnięcia sporów między stronami jest            Sąd w  Olsztynie.

§ 10
Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 11
Umowa sporządzona została w 2-ech egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.


W Y K O N A W C A:



Z A M A W I A J Ą C Y:

	
	
	
	Załącznik Nr 5 do SIWZ
	

	
	
	
	Załącznik Nr 1 do Umowy Nr ……….….

	
	
	
	
	

	Szacunkowa ilość i rodzaj materiałow biurowych do zakupu w 2008 roku

	
	
	
	
	

	
	  
	
	
	

	
	 
	 
	 
	

	
	Lp.
	Asortyment
	Szacunkowa ilość
	

	
	1.
	Tablica korkowa
	8
	

	
	2.
	Dyskietki
	100
	

	
	 
	Płyty CD
	15
	

	
	3.
	Tusz do drukarki  HP
	

	
	 
	- 56  (czarny)
	98
	

	
	
	- 57  (kolor)
	24
	

	
	
	- 339 (czarny)
	24
	

	
	
	- 344 (kolor)
	10
	

	
	
	- 21 (czarny)
	45
	

	
	
	- 22 (kolor)
	25
	

	
	4.
	Toner Samsung
	12
	

	
	5.
	Taśma Epson
	10
	

	
	6.
	Taśma  Seiko
	17
	

	
	7.
	Taśma OKI
	54
	

	
	8.
	Taśma do faksu
	28
	

	
	9.
	Taśma do kalk. Citizen
	60
	

	
	10.
	Rolki kasowe (Dalton)
	300
	

	
	11.
	Segregator
	530
	

	
	12.
	Zszywacz
	10
	

	
	13.
	Dziurkacz
	6
	

	
	14.
	Nożyce
	6
	

	
	15.
	Koperty
	

	
	 
	- C 6
	10 op. (10x1000)
	

	
	
	- C 6 z okienkiem pr.
	35 op.(35x1.000)
	

	
	
	- koperty półaktowe A5
	2 op. (2x500)
	

	
	
	- koperty aktowe A4
	2 op. (2x250)
	

	
	16.
	Papier komputerowy
	

	
	 
	- 240  1/0
	48 kart.
	

	
	
	- 240  1/1
	82 kart.
	

	
	
	- 240  1/2
	32 kart.
	

	
	
	- 240  1/2N
	28 kart.
	

	
	
	- 240  1/3
	23 kart.
	

	
	
	- 360  1/0
	18 kart.
	

	
	
	- 360  1/1
	8 kart.
	

	
	
	- 360   1/2
	6 kart.
	

	
	17.
	Teczka na akta osobowe
	50
	

	
	18.
	Teczka do podpisu
	4
	

	
	 
	Teczka z gumką
	4
	

	
	 
	Teczka skrzydłowa
	2
	

	
	 
	Teczka akademicka
	2
	

	
	19.
	Koszulki A4
	20 op. (20x100)
	

	
	 
	Koszulki A5
	1 op
	

	
	 
	Ofertówki A4
	1
	

	
	20.
	Papier ksero
	

	
	 
	- A 3
	15 ryz
	

	
	
	- A 4
	500 ryzy
	

	
	21. 
	Dziennik kores. 300str
	20
	

	
	22.
	Skoroszyt
	

	
	 
	- z przeźroczysta okładką
	160
	

	
	
	- z przeźroczystą okł. na zaczep
	120
	

	
	
	- z hakiem pełny
	800
	

	
	
	- oczkowy biały pełny
	800
	

	
	23.
	Kostka biała
	5
	

	
	24.
	Notes samoprzylepny
	

	
	 
	- 76 x 76
	220
	

	
	
	- 38 x 51
	240
	

	
	25.
	Klej biurowy w sztyfcie
	20
	

	
	26.
	Taśma klejąca
	72
	

	
	27.
	Brulion A4 96 kart.
	20
	

	
	 
	Brulion A4 160 kart
	15
	

	
	
	Brulion A5 96 kart.
	20
	

	
	
	Brulion A5 160 kart
	10
	

	
	 
	Brulion A5 300
	4
	

	
	28.
	Blok listowy A4
	220
	

	
	
	Blok listowy A5
	150
	

	
	29.
	Skorowidz A4 
	6
	

	
	30.
	Deska z klipsem 
	6
	

	
	31.
	Długopis
	

	
	 
	- długopis zwykły
	55
	

	
	
	- długopis ze sprężynką
	5
	

	
	
	- długopis żelowy
	70
	

	
	32.
	Wkład 
	

	
	 
	- do długopisu
	180
	

	
	
	- do dług. żelowego
	420
	

	
	33.
	Naboje do pióra WATERMAN
	6 
	

	
	34.
	Cienkopis –kolor
	150
	

	
	35.
	Pióro kulkowe
	100
	

	
	36.
	Flamaster
	50
	

	
	37.
	Marker
	15
	

	
	38.
	Zakreślacz
	35
	

	
	39.
	Tusz do pieczątek
	10
	

	
	40.
	Korektor
	15
	

	
	41.
	Ołówek
	25
	

	
	42.
	Gumka
	10
	

	
	43.
	Linijka  30 cm.
	10
	

	
	44.
	Temperówka
	10
	

	
	45.
	Spinacz
	

	
	 
	- R 28
	25 op.
	

	
	
	- R 50
	8 op.
	

	
	46.
	Zszywki
	32 op.
	

	
	47.
	Przybornik na biurko
	5
	

	
	48.
	Sznurek 
	3
	

	
	49.
	Półka biurowa 
	8
	

	
	50.
	Identyfikatory 
	10
	

	
	51.
	Kalkulator z drukarką
	3
	

	
	52.
	Kalkulator
	5
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Wykonawca
	Zamawiający
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